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Istanza informatizzazione nomine supplenze 2022/2023

Ministero dell'lstruzione

®n line
stanze
Istanza Visualizzazione Visualizzazione
Informatizzazione Graduatorie Provincialidi ~ Graduatorie di circolo e di
Nomine Supplenze Supplenza istituto di Ill fascia per il
personale ATA
ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI

Descrizione del servizio

Descrizione del servizio

Istruzioni per laccesso al

Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di
effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi.

Documentazione

Assistenzd Esso & basato sul Codice del’Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da

parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica i gl

Ayyisi

Per compilare I’istanza I’aspirante deve selezionare il pulsante ACCEDI DIRETTAMENTE DAQUI.
Il sistema prospetta una pagina informativa sul trattamento dei dati personali che I’aspirantedeve
leggere attentamente e che trova all’ultimo paragrafo della presente guida.

Per proseguire occorre cliccare su Avanti.

Domanda “Informatizzazione Nomine supplenze”

Il sistema prospetta la domanda, articolata in 6 sezioni distinte:

In alto a destra 1’aspirante ha sempre contezza dello stato della domanda e incorrispondenza di
ciascuna sezione ne visualizza lo stato di compilazione.

Modello di presentazione della domanda

Insegnamenti

Dichiarazione possesso requisiti di cui al D.L. 73/2021, art. 59 comma 4

Da compllare esclusivamente da parte degli aspirantl inclus! nelle GPS di prima Fascia, compres! quelli degil elenchi aggiuntivi

Espressione preferenze supplenze annuali finalizzate alla nomina in ruolo (D.L. 73/2021,
art.59 comma 4)

Da compilare esclusivamente da parte degll aspirant! inclusi nelle GPS di prima fascia, compresi quelli degll eienchi aggiuntivi, che

abbiano compilato la sezione precedente
Espressione preferenze supplenze annuali / fino al termine delle attivita didattiche

Titoli di riserva

Sezione prevista solo per gii aspirant! in possesso di titoli di riserva

Precedenze di cui alla Legge 104 del 5 febbraio 1992

indietro

Utilizzando il pulsante Azioni disponibili puo eseguire, ove previsto, le seguenti operazioni:
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Modifica

Visualizza

Accedi

Inserisci

Elimina

La terza sezione, Espressione preferenze supplenze annuali finalizzate alla nomina inruolo, é attiva
solo per gli aspiranti in possesso dei requisiti di cui al D.L. 73/2021, art.59 comma 4.

Insegnamenti

In questa sezione 1’aspirante trovera gli insegnamenti per i quali potra esprimere le preferenze e potra
dichiarare di possedere i titoli di specializzazione su tipi posto Speciali e/o Metodi di insegnamento
differenziati, validi per I’accesso.
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Insegnamenti

Nella presente domanda potrai esprimere preferenze per i seguenti insegnamenti:
Tipo Graduatoria  Insegnamento

GAE 2012 - DECPUNS LETTERARIE NEGL ISTITUTI DI ISTRUZIONE SECONDARIA 01 8 GRADO Da2y
GAL 24 - UNGUE € CLATURE STRANICRE NEGLI ISTITUTI DI ISTRUZIONE Ot 8 GRADO (FRANCESE)

GAL AA56 - STRUMENTO MUSICALE NELLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO (ARPA)

GAL ALLA - INSEGNAMENTO SCUOLA INFANDIA

GAL AB24 - LUINGUE £ CULTURE STRANIERE NEGU ISTITUTI D! ISTRUDIONE DI & GRADO INGLESD)

GAE AL24 - UNGUE € CULTURE STRANICRE NEGU ISTITUTI Ot STRUZIONE Dt i GRADO [SPAGNOLO)

GAL ADCE - SOSTEGNO SCUOLA PRIMARIA

GAL ADMM - SOSTEGNO SCUOLA SECONDARIA | GRADO

GAL ADSS - SOSTEGNO SCUOLA SECONDARA Il GRADO

GAL CEIL - INSEGNAMENTO SCUOLA PRIMARIA (LINGUA INGLESD)

GPS Fasoa 1 2011 - DSOPUNET LETTERARIC € LATINO
GPS Fasesa 1 ALAL - INSEGNAMENTO SCUOLA INFANDIA

GPS Fasoa 1 ADAL - SOSTEGNO SCUOLA INFANDIA

Dichiarazione possesso titoli di specializzazione per l'insegnamento su tipi posto Speciali e/o
Metodi di insegnamento differenziati.

Il sottoscritto dichiara di possedere i titoli per l'insegnamento sui seguenti tipi posto (compilare solo le sezioni di interesse):

Tipo posto Data conseguiments tRolo Trolo conseguito presso
o | b-uweua INGLESE fo/mevasn &
CN - PER AMBUIOM g8/mm/aaaa =
DN - PER SORDASTRI g8/mnvaaaa 1
o EN - PER DISABILI PSICORSICH g9/mmvasaa =
o e [wewas |
° B - CON METODO PZZIGONY 26/0172020 - ata formazione

» a( A
a AN CONMETODO AGAZZI 170872020 & N

formazicne

&
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Per inserire un titolo bastera mettere un check nella colonna di sinistra, inserire il tipoposto, la data
di conseguimento e il luogo dove é stato conseguito.

Gli aspiranti della scuola secondaria non devono compilare la sezione relativa ai titoli.

L’aspirante, effettuate le selezioni e inseriti i dati, procede con il salvataggio e ritorna allaschermata
Modello di presentazione della domanda dove compare il messaggio “Modifica eseguita con successo”.

Modifica eseguita con successo

Modello di presentazione della domanda

Insegnamenti pr—— o
Dichiarazione possesso requisiti di cui al D.L. 73/2021, art. 59 comma & n .7‘ i~ Y
Espressione preferenze supplenze annuali finalizzate alla nomina in ruolo (D.L. 73/2021, ®

art.59 comma 4) e )

Espressione preferenze supplenze annuali / fino al termine delle attivita didattiche )
Titoli di riserva | o g | ©
Sezione prevista solo per g aspiranti In possesso di tito e ’

Precedenze di cui alla Legge 104 del 5 febbraio 1992 : 6 | ®

Dichiarazione possesso requisiti di cui al D.L. 73/2021,
art.59 comma 4

In questa sezione I’aspirante presente nelle GPS di prima fascia, comprensive degli elenchi aggiuntivi,
deve dichiarare il possesso dei requisiti previsti dal D.L. 73/2021, art.59 comma4.
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Per poter inoltrare la domanda & gbbligaterio fornire la seguente dichiarazione

Dichiarazione

Il sottoscritto dichiara di possedere | requisiti necessari a partecipare afla nomina in ruolo secondo guanto previsto dai D.L.

73/2021, art.59 comma 4

Titoli di servizio del fascicolo

AJs - STRUMENTO MUSICALE CUOLA SECONDARIS DI | GRADO (ANOFORTE 22008202 10X ACMME100E - LPSANDLLLO
Visualizzada 12 1di 1 element « . »

Titoli di servizio caricati dall'utente

“rzegramerta Data inizio Datafine |5  Denominazione scuola

Visualizza da 1a 2 di 2 element

L’inserimento dei Titoli di servizio & obbligatorio in tutti i casi in cui servano le tre annualitae queste, o

parte di queste, non siano registrate sul Fascicolo del personale.

La sezione Titoli di servizio del fascicolo consente di visualizzare i titoli presenti nel sistema informativo,

I’insegnamento, la data inizio, la data fine e la denominazione della scuola.

Digitando una stringa nel campo “Cerca” € possibile visualizzare i record corrispondentialla ricerca.
La sezione Titoli di servizio caricati dall’utente consente di far caricare all’aspirante eventuali ulteriori

titoli di servizio.

Selezionando il tasto riportato in basso a destra “Aggiungi Titolo” appare la schermata“Inserisci

Titolo di servizio”.



/‘.S’Nggg

Inserisci Titolo di servizio

Anno scolastico

Insegnamento su cui & stato prestato il servizio

nsegnamento e 4

Periodo Servizio dal Periodo Servizio al Giorni Calcolati dal sistema

= = Calcola giorni
Servizio prestato ininterrottamente dal 1° febbraio fino al termine delle operazioni di scrutinio finale

Istituzione presso la quale é stato prestato il servizio (Codice e Descrizione)
Indirizzo (facoltativo)
Provincia

Comune

dhicls m

Possono essere inseriti, uno alla volta, i titoli di servizio non presenti nel sistemainformativo.

Sui titoli aggiunti dall’aspirante il sistema effettua i seguenti controlli:

L’anno scolastico indicato non deve essere successivo all’anno scolastico diriferimento del processo di
nomina;

Le date di inizio e di fine dello svolgimento del servizio devono essere compresenell’anno scolastico
indicato;

La data di inizio dello svolgimento del servizio non pud essere maggiore della data difine.
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Inserisci Titolo di servizio

La data di inizio servizio non e' compresa nell'anno scolastico 2018/19

La data di fine servizio non e' compresa nell'anno scolastico 2018/19
Listituzione presso la quale e' stato prestato il servizio e’ un campo obbligatorio
Il comune in cui ' stato prestato il servizio e’ un campo obbligatorio

Anno scolastico

2018719

Insegnamento su cui & stato prestato il servizio

A018 - FILOSOFIA E SCIENZE UMANE ¥
Periodo Servizio dal Periodo Servizio al Giorni Calcolati dal sistema
07/01/2020 = 30/06/2020 [ 176 Calcota giorni

Servizio prestato ininterrottamente dal 1° febbraio fino al termine delle operazioni di scrutinio finale

Istituzione presso la quale & stato prestato il servizio (Codice e Descrizione)

Indirizzo (facoltativo)
Provincia

ROMA 2l
Comune

Selezionare un comune b 4

tiieto

Nel caso i dati non siano congruenti ai controlli sopra indicati, I’utente viene avvisato conun apposito
messaggio di errore.
Selezionando il tasto “Inserisci” vengono salvate le informazioni digitate.
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Titolo di servizio salvato con successo

er poter inoltrare [a domanda @ obbligatorio fomire |2 seguente dichiarazione
Per poter inoltrare la domanda & ob! fornire la seguente d

Dichiarazione

Titoli di servizio del fascicolo

0 v |element

Titoli di servizio caricati dall'utente

Visualizza da 12 3di3 elementi & . »

Sempre nella sezione Titoli di servizio caricati dall’utente se 1’aspirante seleziona il tasto “Azioni
disponibili” riportato a destra, in corrispondenza di ciascuna riga, il sistema prospetta una pagina nella
quale I’aspirante pud Visualizzare, Modificare ed Eliminare un servizio.



Titolo di servizio salvato con successo.

Per poter inoltrare la domanda é obbligatorio fornire la seguente dichiarazione

Dichiarazione

Il sottoscritto dichiara di possedere i requisiti necessari a partecipare alla nomina in ruolo secondo quanto previsto dal D.L.

73/2021, art.59 comma 4

Titoli di servizio del fascicolo

Visualizza, w W  elementi
Insegramento Data inizio
AJ56 - STRUMENTO MUSICALE NELLA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO (PANOFORTE) 22/01/2020

Visualizzada 1a 1di 1 elementi

Titoli di servizio caricati dall'utente

Cerca:
Data fine Ii  Denominazione scuola
17/02/2020 AGMME10016 - LPIRANDELLD

Nota bene: | serva valid sono solo quelli prestat presso le Istituzions scolastiche statall, dall'anne scofastico 2010/11 all'anno scolastico 2020721
Devono Indicare puntualmente | Servizi solo gh aspiranti che intendono partecipare per il posto comune e che Con | servizi regstrat sul fascicolo personale non raggiungono i
requISto del tre anni previsto dalla normativa. Si ncorda che la sngola annuakita deve essere di almeno 180 gorme. Qualora il senvizio prestato non raggunga | 180 gomi ma ricada
nelle condiziont di cul afart. 11 comma 14 della legge 124799 (dal 1 fedbraio agh scrutine finahl), Faspirante deve indare puntualmente Il servizio a fine  poterio caratterzzare

come tale.

Visualizza, w w elementi
Insegramento Data inizio Data fine |
ISTITUTI DI STRUZIOKE SECONDARIA DI 8 GRADO 2an02008 1//12/2018
A013 - DISCPLINE LETTERARIE, LATINO £ GRECO 20/01/2019 30/06/20 19
A012 - DISOPLINE LETTERARIE NEGLI ISTITUTI Of ISTRUZIONE SECONDARIA DI I GRADO 06/03/2019 12/06/2018

Visualizza da 1 a 3 di 3 elementi

Denominazione scucla

Cerca:

RMAAZ4L4000 VIA BOCCEA, 590

RMPC29000G

RMPS31000P

Azion disponibl
Azioni disponibdl -
Aziond disponibl -

Z Modifica

Quisualizza

T Elimina

Espressione preferenze supplenze annuali finalizzatealla nomina in ruolo (D.L. 73/2021, art.59

comma4)

In questa sezione ’aspirante puo inserire le preferenze ai fini della procedura straordinariadi nomina

in ruolo o modificare quelle gia inserite.
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La preferenze possono essere espresse dagli aspiranti inclusi nelle GPS di prima fascia in possesso dei requisiti previsti dal D.L.
73/2021 art. 59 comma 4

ESPRESSIONE PREFERENZE SUPPLENZE ANNUALI FINALIZZATE ALLA NOMINA IN RUOLO

Scuola sec. | grado Scuola Infanzia
Scuola sec. Il grado Scuola Primaria
Pers. Educ Scuola Sec. | grado

Ordine Insegnamento Preferenza Tipo contratto Catt Catt Tipo posto Tipo scuola AZIONI
orario  orario
stesso  diverso
comune comune

Aggiung una preferenza

Per inserire una nuova preferenza I’aspirante deve selezionare il pulsante “Aggiungi unapreferenza”.
Gli elementi che compongono una preferenza sono:

Insegnamento;

Sede: Scuola/Comune/Distretto;

Tipo contratto: annuale, fino al termine delle attivita didattiche, su spezzone orario;

Tipo cattedra: esterna stesso comune, esterna altro comune;

Tipo posto (solo per la scuola dell’infanzia e primaria)

Tipo scuola

La schermata che il sistema prospetta € la seguente in cui e possibile indicare:

Insegnamento -> sono presenti gli insegnamenti selezionabili per i quali I’aspirantepu0 presentare
domanda ai fini della procedura straordinaria di nomina in ruolo;

Tipo preferenza (SEDE) -> puo scegliere fra Scuola, Comune, Distretto

Aggiungi una preferenza

Insegnamento *

Selezionare una vace nell elenca v

Tipo preferenza *

Selezionare una vce nell elenca v




/‘543;3

SCUOLA

Aggiungi una preferenza

Insegnamento *

Tipo preferenza *

Comune * Codice Meccanografico

Descrizione scuola:

Applicare un filtro per eseguire una ricerca

Nel caso in cui I’aspirante selezioni “Scuola” deve indicare le seguenti ulterioriinformazioni, prima di
avviare la ricerca:

Comune, campo obbligatorio da selezionare dal menu a tendina contenente la lista dei comuni
appartenenti alla provincia per la quale I’aspirante presenta la domanda;

Codice Meccanografico della scuola, facoltativo;

Descrizione della scuola, facoltativo

In fondo alla sezione di ricerca sono a disposizione i tasti:

“Reset” per rimuovere tutti i filtri di ricerca e poterne indicare di nuovi;

“Cerca” per avviare la ricerca.

Alla selezione del pulsante “Cerca” il sistema propone la lista delle scuole sedi di organico,attive, in base
ai filtri di ricerca indicati. Si precisa che le sedi di organico sono quelle su

Cui I’insegnamento € previsto, indipendentemente dalla presenza di posti effettivamentedisponibili.
Dalla lista ottenuta I’aspirante procede quindi alla selezione della scuola di interesse.
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Aggiungi una preferenza Aggiungi una preferenza

Insegnamento *

Insegnamento * SECE S £ U 5

AD11 - DISCIPLINE LETT v
Tipo preferenza* Comina®

SCUOLA 4 = v
Comune *

ACERRA
Descrizione scuola:

CodiceSauola  Descrizione Scuola Comune  Indirizzo
NAIS10900C ISTITUTO SUPERIORE BRUNO MUNARI ACERRA VIA DIAZ 43
NAPS72000T LIC 5C, CLAS, LING " AM.DE' LUGUORI VIA DON G. PUGLIS! 18/20
EESES

Scegliendo il tasto “Seleziona” riportato in basso a destra, il sistema salva la preferenza e torna alla
schermata precedente.

Selezionando il tasto in basso a destra “Chiudi” il sistema torna alla schermata precedente, senza effettuare
alcuna selezione.

COMUNE

Per la ricerca delle preferenze di tipo Comune occorre selezionare come “Tipo preferenza”il Comune ed
e quindi necessario specificare il comune prescelto nel campo “Comune”.

Una volta ottenuto il codice del comune di interesse, scegliendo il tasto “Seleziona” riportato in basso a
destra, il sistema salva la preferenza e torna alla schermata precedente.Selezionando il tasto in basso a
destra “Chiudi” il sistema torna alla schermata precedente senza effettuare alcuna selezione.
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DISTRETTO

[
Insegnamento *
Tipo preferenza *
Distretto *
=3

Inserendo come “Tipo preferenza” il Distretto € necessario specificare il distretto prescelto nel campo
“Distretto”.

Scegliendo il tasto “Seleziona” riportato in basso a destra, il sistema salva la preferenza e torna alla
schermata precedente.

Selezionando il tasto in basso a destra “Chiudi” il sistema torna alla schermata senza effettuare alcuna
selezione.

Dopo aver scelto tra Insegnamento e Tipo preferenza (Scuola, Comune, Distretto), selezionando il tasto
in basso a destra “Seleziona” le informazioni selezionate vengono riportate nella schermata “Espressione
preferenze supplenze annuali finalizzate alla nomina in ruolo”.
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La preferenze possono essere espresse dagli aspiranti inclusi nelle GPS di prima fascia in possesso dei requisiti previsti dal D.L.
73/2021 art. 59 comma &4

ESPRESSIONE PREFERENZE SUPPLENZE ANNUALI FINALIZZATE ALLA NOMINA IN RUOLO

Scuola sec. | grado Scuola Infanzia
Scuola sec. Il grado Scuola Primaria
Pers. Educ Scuola Sec. | grado

Ordine Insegnamento Preferenza Tipo contratto Catt Catt Tipo posto Tipo scuola AZIONI

oranc orano
I
ROASTR

stesso  diverso
comune comune

— -
e I
Aggiungi una preferenza

Nella schermata “Espressione preferenze supplenze annuali finalizzate alla nomina inruolo” & possibile:
Selezionare attraverso i check ® le informazioni di interesse

Esprimere ’ordine di gradimento del Tipo Posto D all’interno di ogni singola riga,mediante le
freccette
Modificare ’ordine di gradimento delle informazioni contenute nell’intera riga

*

- . . ) . @ . . .
Eliminare il record mediante I’icona del cestino ~ presente sotto la colonna Azioni. Selezionando il
tasto “Indietro” riportato in basso a sinistra, si ritorna alla schermata

Mediante le frecce poste sotto la colonna Azioni * =



“Modello di presentazione della domanda”.

Nel caso vengano inserite preferenze che richiedano il possesso di uno specifico titoloé necessario
inserire il relativo titolo nella sezione “Insegnamenti”.

Nel caso vengano scelti gli insegnamenti a fronte di titoli non inseriti, il sistema effettuaun controllo
e prospetta un apposito messaggio, come da immagine seguente:

Modello di presentazione della domanda

Insegnamenti fl  disg B o
Dichiarazione possesso requisiti di cui al D.L 73/2021, art. 59 comma 4 sion dispx =4 )
Espressione preferenze supplenze annuali finalizzate alla nomina in ruolo (D.L. Ve disponit i ‘ ®

73/2021, art.59 comma &)

Espressione preferenze supplenze annuali / fino al termine delle attivita didattiche [ zion dis | &
Titoli di riserva ok | ©
Precedenze di cui alla Legge 104 del 5 febbraio 1992 [ aztory cispanivii - -

Se viene selezionato come preferenza il “Comune” 0 “Distretto” nella colonna “Tiposcuola” e possibile
inserire un check su Ospedaliera, Carceraria, Serale, Adulti.

ER E .
.

L’aspirante non concorrera alla nomina sulle tipologie non selezionate.

Espressione preferenze supplenze annuali/fino altermine
delle attivita didattiche

Questa sezione puo essere compilata da tutti gli aspiranti presenti nelle GAE, che non abbiano gia avuto
una nomina in ruolo, e da tutti gli aspiranti presenti nelle GPS.

In questa sezione I’aspirante puo inserire le preferenze ai fini delle supplenze annuali, ove esistano posti
residui dopo la procedura straordinaria ai fini della nomina in ruolo, e delle supplenze fino al termine
delle attivita didattiche.
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Informatizzazione Nomine Supplenze INSERITA

ESPRESSIONE PREFERENZE SUPPLENZE ANNUALI / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA'

Scuolasec. Igrade  Scuola Infanzia
Scuolasec.ligrado  Scuola Primaria
Pers. Educ Scuola Sec. | grado
Ordine Insegnamento Preferenza Tipo contratto Catt. Catt. Tipo posto Tipo scuola | AZIONI

orario  orario

stesso  diversa

comune comune

1| Aon SCUDLA NAIS121003 £ !

TERMINE DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE {
7ZONE Min  Max  Completamento  Completamento O ] o
stesso ins. diversoins.

Indietro Aggiungi una preferenza

Gli elementi che compongono una preferenza sono:

Insegnamento;

Sede: Scuola/Comune/Distretto;

Tipo contratto: annuale, fino al termine delle attivita didattiche, su spezzone orario;
Tipo cattedra: esterna stesso comune, esterna altro comune;

Tipo posto (solo per la scuola dell’infanzia e primaria)

Tipo scuola

La schermata che il sistema prospetta € la seguente in cui € possibile indicare:
Insegnamento -> sono presenti gli insegnamenti selezionabili per i quali 1’aspirantepu0 presentare
domanda ai fini della procedura straordinaria di nomina in ruolo;

Tipo preferenza (SEDE) -> puo scegliere fra Scuola, Comune, Distretto

Aggiungi una preferenza

Insegnamento *

Selezionare una voce nellelenca v

Tipo preferenza *

Selezionare una vace nellelenca ¥

EZEa




SCUOLA

Aggiungi una preferenza

Insegnamento *

Tipo preferenza *

Comune * Codice Meccanografico

Descrizione scuola:

Applicare un filtro per eseguire una ricerca

Nel caso in cui I’aspirante selezioni “Scuola” deve indicare le seguenti ulterioriinformazioni, prima di
avviare la ricerca:

Comune, campo obbligatorio da selezionare dal menu a tendina contenente la listadei comuni
appartenenti alla provincia per la quale I’aspirante presenta la domanda;

Codice Meccanografico della scuola, facoltativo;

Descrizione della scuola, facoltativo

In fondo alla sezione di ricerca sono a disposizione i tasti:

“Reset” per rimuovere tutti i filtri di ricerca e poterne indicare di nuovi;

“Cerca” per avviare la ricerca.

Alla selezione del pulsante “Cerca” il sistema propone la lista delle scuole sedi di organico,attive, in
base ai filtri di ricerca indicati. Si precisa che le sedi di organico sono quelle sucui I’insegnamento ¢
previsto, indipendentemente dalla presenza di posti effettivamente disponibili.

Dalla lista ottenuta 1’aspirante procede quindi alla selezione della scuola di interesse.
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Aggiungi una preferenza

Insegnamento *

AO011 - DISCIPLINE LETTERARIE E LATINO : ]
Tipo preferenza *

SCUOLA v
Comune * Codice Meccanografico

ACERRA v
Descrizione scuola:

Reset

ISTITUTO SUPERIORE BRUNO MUNARI ACERRA VIA DIAZ 43

LIC 5C, CLAS, LING " AM.DE' UGUCRI VIA DON G. PUGLISI 18/20

EOES

Scegliendo il tasto “Seleziona” riportato in basso a destra, il sistema salva la preferenza etorna alla
schermata precedente.

Selezionando il tasto in basso a destra “Chiudi” il sistema torna alla schermata precedente,senza
effettuare alcuna selezione.

COMUNE

Per la ricerca delle preferenze di tipo Comune occorre selezionare come “Tipo preferenza”il Comune
ed é quindi necessario specificare il comune prescelto nel campo “Comune”.

Una volta ottenuto il codice del comune di interesse, scegliendo il tasto “Seleziona” riportato in basso a
destra, il sistema salva la preferenza e torna alla schermata precedente.Selezionando il tasto in basso a
destra “Chiudi” il sistema torna alla schermata precedente senza effettuare alcuna selezione.



DISTRETTO

Insegnamento *

Tipo preferenza *

RETTO v

Distretto *

Inserendo come “Tipo preferenza” il Distretto € necessario specificare il distretto prescelto nel campo
“Distretto”.

Scegliendo il tasto “Seleziona” riportato in basso a destra, il sistema salva la preferenza e torna alla
schermata precedente.

Selezionando il tasto in basso a destra “Chiudi” il sistema torna alla schermata senza effettuare alcuna
selezione.

Dopo aver scelto tra Insegnamento e Tipo preferenza (Scuola, Comune, Distretto), selezionando il tasto
in basso a destra “Seleziona” le informazioni selezionate vengono riportate nella schermata “Espressione
preferenze supplenze annuali finalizzate alla nomina in ruolo”.

Comune *

E &




’ Informatizzazione Nomine Supplenze INSERITA

ESPRESSIONE PREFERENZE SUPPLENZE ANNUALI / FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA'

Scuolasec. Igrado  Scuola Infanzia
Scuola sec. ligrado  Scuola Primaria
Pers. Educ Scuola Sec | grado
Ordine Insegnamento Preferenza Tipo contratto Catt. Cate. Tipo posto Tipo scuola AZIONI

orario  orario
stesso  diverso
comune comune

VITA' DIDATTICHE i|

Max Completamento  Completamento
stessoins. diversoins.

SCUOLA NAIS121003

Min  Max Completamento  Completamento
stesso ins. diverso ins.

Min  Max Completamento Completamento
stesso ins. diverso ins.

Nella schermata “Espressione preferenze supplenze annuali/fino al termine delle attivitadidattiche” e
possibile:
Selezionare attraverso i check ® le informazioni di interesse

Esprimere I’ordine di gradimento del Tipo Posto D all’interno di ogni singolariga, mediante le
freccette
Modificare I’ordine di gradimento delle informazioni contenute nell’intera riga

’

Eliminare il record mediante I’icona del cestino . presente nella colonna Azioni. Nel caso in cui
vengano inserite preferenze che richiedano il possesso di uno specifico titoloé necessario inserire quel
titolo nella sezione “Insegnamenti”.

Nel caso vengano scelti gli insegnamenti ma non i relativi titoli, il sistema effettua uncontrollo e
prospetta un apposito messaggio, come da immagine seguente:

Mediante le frecce poste sotto la colonna Azioni ==



ATTENZIONE, & necessario carreggere i seguenti errari per poter jnoltrare |a domanda:
® E'phbligatorio dichiarare il possesso dej titoli di specializzazione per soddisfare | tipt di posto scelti nelle preferenze

Modello di presentazione della domanda

segnamend LLLEE SR @ SEZITNE NON COMPILATA
Dichiarazione possesso requisiti di cui al D.L. 73/2021, art. 59 comma 4 ETTPETREE  © SEZIONE COMPILATA

Da compilure sstioshamaente da parte degh aspiranti inclual nefle GPS di grima fascia, compres! quelll degll elenchi aggiuntivi

Espressione preferenze supplenze annuali finalizzate alla nomina in ruolo (D.L.
73/2021, art.59 comma &)

D complare estisivaments da parte degli aspirant inclusl nelle GPS di grima Fascia, compoesi qualll degll elenchi aggiuntivl, che

abbiano compilato la sszions precadents

Espressione preferenze supplenze annuali / fino al termine delle attivita didattiche @ SETIONE COMPILATA

Titoli di riserva A

Sezione pravista solo per g aspirant! in possesso i ol & riserva

Precedenze di cui alla Legge 104 del 5 febbraio 1992 © SEZIONE COMPILATA

I“IE‘:J =

Se viene selezionato come preferenza il “Comune” o “Distretto”, cioe una preferenza sintetica, nella
colonna “Tipo scuola” & possibile inserire un check su Ospedaliera, Carceraria, Serale, Adulti.

3 agn COMUNE CAMPOSAND ANNUALE ) OSPEDALIERA

L’aspirante non concorrera alla nomina sulle tipologie non selezionate.

Tipo contratto

In questa sezione 1’aspirante deve scegliere la tipologia di contratto fra le seguenti:
Annuale

Fino al termine delle attivita didattiche

Spezzone orario

Nel caso I’aspirante selezioni Spezzone orario, deve indicare obbligatoriamente il numero minimo e il
numero massimo delle ore in cui tale spezzone ricade in base all’ordine di gradimento.

Tipo di contratto spezzone

Minimo 0 Massimo o




/‘ S coryeerl

Per I’insegnamento nella scuola dell’infanzia
O il numero minimo di ore indicato non deve essere inferiore a 7
Il numero massimo di ore non deve essere superiore a 24;

Per I’insegnamento nella scuola primaria
O il numero minimo di ore indicato non deve essere inferiore a 7
Il numero massimo di ore non deve essere superiore a 23;

Per I’insegnamento nella scuola secondaria di | e di Il grado

O il numero minimo di ore indicato non deve essere inferiore a 7;

Il numero massimo di ore non deve essere superiore a 17.

Sempre nel caso in cui I’aspirante selezioni il tipo contratto Spezzone orario ha la possibilita di indicare
se:

Sia disposto ad accettare 1’eventuale completamento con altri spezzoni sulla stessaclasse di concorso o
su classe di concorso diversa;

Numero minimo di ore;

Numero massimo di ore;

Completamento nello stesso comune;

Completamento in comune diverso.

Tipo contratto

Min Max Completamento Completamento
stesso ins. diverso ins.

L’aspirante deve selezionare almeno un tipo di contratto. Nel caso in cui scelga piu tipidi contratto,
ha la possibilita di ordinarli in base al proprio gradimento, utilizzando le apposite frecce.

Puo mettere un check su “Completamento Stesso insegnamento” oppure “Completamento
diverso insegnamento”.

Per esempio nel caso di aspirante incluso in piu graduatorie di scuola secondaria, se esprime la volonta
di accettare uno spezzone sullo stesso insegnamento, I’eventuale completamento sara attribuito sulla
stessa classe di concorso a cui si riferisce la preferenza in esame.

ATTENZIONE

Nel caso di selezione della voce Completamento diverso insegnamento 1’aspirante potra ricevere
proposte di contratto esclusivamente su spezzoni orario che si completano congli insegnamenti in cui
’aspirante risulta incluso.

Titoli di riserva

In questa sezione ’aspirante che ne sia in possesso puo visualizzare i titoli di cui alla Legge n. 68/1992.
Questa schermata viene resa disponibile solo se I’aspirante possiede almeno un titolo di riserva.



¥ Informatizzazione Nomine Supplenze INSERITA

TITOLI DI RISERVA

Codice Descrizione

P NON VEDENTE O

G VOLONTARI IN FES

Indietro

Precedenze di cui alla Legge 104 del 5 febbraio 1992

Tale sezione non é obbligatoria. L’aspirante puo indicare un eventuale diritto per la legge 104/92.

Tra le azioni disponibili & possibile scegliere la modalita “Inserisci”.

Una volta indicata la presenza del riconoscimento della L.104/92 , tutti gli elementi relativia tale sezione
sono obbligatori.

L’aspirante puo procedere ad allegare alla domanda un unico documento in formato pdfo se necessario
puo creare una cartella compressa (.zip) contenente tutti i documenti necessari.

Nel caso si voglia sostituire il documento allegato € necessario caricarne un altro insostituzione.

nformatizzazione Nomine Supplenze INSERITA

Priorita di cui alla legge n. 104/92

DICHIARA

Scegliendo la sezione relativa alla precedenza di cui all’articolo 21 e all’articolo 33, comma6 della
Legge 104 I’aspirante deve indicare il comune di residenza in cui tale precedenza si deve operare e
compilare la parte in basso della schermata:



AS e
Inoltro domanda

E possibile effettuare 1’inoltro solo se 1’aspirante ha compilato tutte le sezioni.

Modello di presentazione della domanda

Insegnamenti [ETUTEESTEE @ SEZIONE COMPILATA

Dichiarazione possesso requisiti di cui al D.L. 73/2021, art. 59 comma & PRI ® SEZIONE COMPILATA

Da compitare estheshamaente da parte degh aspirant) inclussi nella GPS di prma fascia, compresi quaili degh elench aggiurtivi

Esp preferenze suppl Ii finalizzate alla nomina in ruolo (D.L. aiont Gsponitit- [T
73/2021, art.59 comma &)

Da compiiarn esciushmmante da parte degh aspirant! inclissi nelle GPS di prima tascia, compresi quaill degh elanchi aggiuntivl che

sbblaro compilsts la sencne precedents

Espressione preferenze supplenze annuali / fino al termine delle attivita didattiche [ I @ SEZIONE NON COMBILATA

Titoli di riserva ® seie
- ° S

Sezions pruvista solo per g aspinant in poesesso di tiob & risen

Precedenze di cui alla Legge 104 del 5 febbraio 1992

Selezionando il tasto “Inoltra” riportato in basso a destra, la funzione chiede di esprimereil consenso
per il trattamento dei dati personali con il tasto “Conferma”.

RICHIESTA CONFERMA

[ | sottascritto dichiara di prestare il proprio consenso al trattamento dei datl personali necessari
all'espletamento dalla procedura amministrativa di cui alla presente domanda, secondo le madalita, le
garanzie e i termini di cut agli articohi 6 e 13 del Regolamento UE 2018/679 (GDPR) e del DiLgs 156/03
(Codice in matena ¢ protezione dei dan personall)

Chiudi




RICHIESTA CONFERMA

Vuoi inoltrare la domanda?

Selezionando il tasto “Conferma” riportato in basso a destra, lo stato della domanda diventa
INOLTRATA.

' ) Informatizzazione Nomine Supplenze INOLTRATA

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domanda é stata salvata nell'archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa all'anno in corso.

Il nome del documento é: pdf

Il Pdf & stato inviato agli indirizzi e-mail:

Per visualizzare il file selezionare il seguente link:

Il sistema assegna un numero di protocollo alla domanda e permette di visualizzare i datidella
domanda in formato pdf.

Il pdf viene spedito tramite email all’indirizzo di posta dell’aspirante che ha effettuatol’operazione e
archiviato nella sezione Archivio personale, del portale delle Istanze On Line.

La funzione prospetta la schermata Inoltro effettuato correttamente

Selezionando il tasto in basso a sinistra “Visualizza PDF” € possibile visualizzare ildocumento in
formato pdf.

Selezionando il tasto in basso “Torna all’elenco domande™ si torna alla schermata “Elencodomande”.
Nel caso la domanda sia stata “Inoltrata” I’aspirante puo procedere ad una eventualemodifica dei
dati solo annullando I’inoltro

Tornando alla schermata “Elenco Domande”, 1’utente pu0 proseguire con 1’inserimento dialtre
domande.

Dopo I’inoltro della domanda, I’aspirante pu0 modificare i dati inseriti solo previo
Annullamento dell’inoltro.

Una volta modificati i dati, € necessario provvedere a un nuovo inoltro.



